
N. PROCEDIMENTO (1)
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO
MODALITA' DI AVVIO
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ISTRUTTORIA
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PROCEDIMENTO (2)
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DECORRENZA 
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GIURISDIZIONAL

MODULO  (5)               

SERVIZI ON LINE

MODALITA' 

PAGAMENTO (6)

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO
INFORMAZIONI (7)

  assegnazione buoni libro a 

tutti gli alunni della scuola 

secondaria di 1 grado residenti 

nel Comune 

Legge regionale n.57/85 

e l.r.n.14/2002 n.62 

Richiesta dei Dirigenti 

scolastici

Ufficio Pubblica 

istruzione

Fasola Carmelina tel.0941/915358  

cultura@comune.capodorlando.me.it

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

determina Dirigenziale 10 dalla richiesta

segretario 

comunale  Tar 

Catania o C.G.A

Ufficio sito in via 

Muscale  Palazzo 

Satellite

assegnazione incentivi 

economici per alunni 

svantaggiati per acquisto libri 

di testo

legge448 del 1998 n.27 

DPCM 5.8.1999 n.320 

DPCM 4.7.2000 n.226

ad istanza di parte
Ufficio Pubblica 

istruzione

Fasola  Carmelina Tel.0941915358/59 

cultura@comune.capodorlando.me.it

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

approvazione graduatoria 30
dall'accreditamen

to dei fondi

Segretario 

comunale  Tar 

Catania o C.G.A

Ufficio sito in via 

Muscale  Palazzo 

Satellite

Assegnazione incentivi 

economici  - borse di studio 

per reddito

LEGGE 10.3.2000 n.62 ad istanza di parte
Ufficio pubblica 

Istruzione 

Fasola  Carmelina Tel.0941915358/59 

cultura@comune.capodorlando.me.it

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

determina Dirigenziale 30
dal'accreditament

o dei fondi

Segretario 

comunale  Tar 

Catania o C.G.A

Ufficio sito in via 

Muscale  Palazzo 

Satellite

Premi allo studio a studenti 

che conseguono la licenza 

elementare, media e la 

maturita' con il masssimo dei 

voti

bando di concorso 

comunale

ad istanza di parte o 

d'Ufficio
Pubblica Istruzione

Fasola  Carmelina Tel.0941915358/59 

cultura@comune.capodorlando.me.it

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

approvazione verbale 

commissione

termini previsti 

dal bando

Ufficio sito in via 

Muscale  Palazzo 

Satellite

Trasporto alunni e studenti 

residenti nel comune

L:R:26.5.1973 n.24 art.2 

e L:R:n.14 del 2002
ad istanza di parte

Ufficio Pubblica 

istruzione

Fasola  Carmelina Tel.0941915358/59 

cultura@comune.capodorlando.me.it

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

rilascio abbonamento 

mensile
10 dalla richiesta

segretario 

comunale  Tar 

Catania o C.G.A

Ufficio sito in via 

Muscale  Palazzo 

Satellite

accesso alla mensa scolastica 

alunni della scuola 

dell'infanzia, primaria e 

secondaria di 1 grado

delibera gi Giunta 

municipale
ad istanza di parte

Ufficio pubblica 

Istruzione 

Fasola  Carmelina Tel.0941915358/59 

cultura@comune.capodorlando.me.it

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

immediato

Utilizzo temporaneo sala 

Biblioteca “Tano Cuva”
Regolamento Comunale ad istanza di parte UFFICIO BIBLIOTECA

Arico' Anna / Carlo Sapone-

tel0941912894 

bibliotecadicapodorlando@gmail.com

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

Compilazione scheda di 

registrazione
30 giorni dalla richiesta

ACCESSO AL SERVIZIO DI 

PRESTITO BIBLIOTECARIO 
Regolamento Comunale ad istanza di parte UFFICIO BIBLIOTECA

Arico' Anna / Carlo Sapone-

tel0941912894 

bibliotecadicapodorlando@gmail.com

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

compilazione schede tempo reale

Palazzo della 

Cultura”A.Librizzi” Via 

del Fanciullo

Concessione Pinacoteca per 

esposizione mostre tematiche 

di pittura scultura e fotografia

Regolamento Comunale ad istanza di parte Ufficio Pinacoteca

Tel.0941912946 

pinacotecadicapodorlando

@gmail.com

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

Compilazione scheda di 

registrazione
30 giorni

Palazzo della 

Cultura”A.Librizzi” Via 

del Fanciullo
Antiquarium – organizzazione 

visite guidate in siti di 

interesse storico-archeologico 

ed attivita' culturali inattinenti 

Regolamento Comunale ad istanza di parte Ufficio Antiquarium
agatirnide.antiquarium@gm

ail.com

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

3 dalla richiesta

Palazzo della 

Cultura”A.Librizzi” Via 

del Fanciullo

Castello Bastione – 

concessione in uso per 

organizzazione 

manifestazionie cerimonie

Regolamento Comunale ad istanza di parte ufficio cultura
Fasola Carmelina tel.0941/915358  

cultura@comune.capodorlando.me.it

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

autorizzazioe 5

dal pagamento 

del canone 

d'affitto

versamento su 

c/c n140050983 

intestato comune 

di capo d'orlando

Ufficio sito in Via 

Muscale  Palazzo 

Satellite

utilizzo impianti sportivi

Regolamento comunale 

approvato con delibera di 

C.C.del 20.43

ad istanza di parte ufficio sport
Giuseppe Munafo' 0941915222 

pippomunafo@comune.capodorlando.me.

it

giuseppe Munafo 0941915222 autorizzazione  

Procedura per acquisizione di 

beni e servizi

D.L.gs.163/2006 e smi 

L.R.12/2011

sulla base della 

programmazione

uffico competente per 

l'istruttoria

responsabile Ufficio 

competente per materia

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

Determinazione 

dirigenziale

sulla base di 

tipologia della 

procedura

segretario 

comunale  Tar 

Catania o C.G.A

Accesso atti procedimenti 

Uffici Area

L.r.241/1991 

l.r.10/1991Regolamento 

Comunale

ad istanza di parte
ufficio competente per 

l'istruttoria

responsabile Ufficio 

competente per materia

Responsabile area: MariaTimpanaro Tel. 

0941915354 

mariatimpanaro@comune.capodorlando.

me.it

autorizzazione 

responsabile area
30 dalla richiesta

segretario 

comunale  Tar 

Catania o C.G.A

(1)
A) ad istanza di parte - B) 

d'ufficio
(2) Nome, telefono e-mail

(3)

(4)

(6)

(5)

(7) Nei procedimenti ad istanza di parte uffici a cui rivolgersi per informazioni con orari, indirizzi, telefono ed e-mail

AREA CULTURALE  SCOLASTICA  SPORTIVA  TURISTICA 

UFFICIO 

Ove diverso dal responsabile del procedimento

Strumenti di tutela per l'interessato sia per provvedimento finale che per provvedimento adottato oltre i termini

Codici IBAN - numero c/c postale - codice identificativo pagamento

 Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 


