
N. Procedimento 
Normativa di 

riferimento

Modalità di avvio 

(1)
Unità Org. Istruttoria

Responsabile Procedimento 

(2)

Responsabile provvedimento 

finale e/o ente decisorio (3)

Tipo di provvedimento 

finale 

Termine finale 

(in giorni) 

Decorrenza del 

termine

1 Concessione Edilizia

L.R. 71/78   L. 

47/85  D.P.R. 

n.380/2001 

ad istanza di 

parte

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.ca

podorlando.me.it

Geom. Maurizio Galvagno  

0941-915228 

mauriziogalvagno@comune.c

apodorlando.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Rilascio Concessione 

Edilizia
90 gg.

Presentazione 

istanza

2 Autorizzazione Edilizia
Art. 5 L.R. 37/85 - 

D.P.R. n.380/2001

ad istanza di 

parte

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.ca

podorlando.me.it

Geom. Maurizio Galvagno  

0941-915228 

mauriziogalvagno@comune.c

apodorlando.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Rilascio 

Autorizzazione Edilizia
60 gg.

Presentazione 

istanza

3 D.I.A.
L. 443/01 - Art. 14 

L.R. 2/02

ad istanza di 

parte

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.ca

podorlando.me.it

Geom. Maurizio Galvagno  

0941-915228 

mauriziogalvagno@comune.c

apodorlando.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Nulla Osta  D.I.A. 30 gg.
Presentazione 

istanza

4 S.C.I.A.
Art. 6           L.R. 

n.5/2011

ad istanza di 

parte

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.ca

podorlando.me.it

Geom. Maurizio Galvagno  

0941-915228 

mauriziogalvagno@comune.c

apodorlando.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Nulla Osta S.C.I.A. Immediato
Presentazione 

istanza

5
Comunicazione art. 9 

L.R. 37/85

Art. 9         L.R. 

37/85

ad istanza di 

parte

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.ca

podorlando.me.it

Geom. Maurizio Galvagno  

0941-915228 

mauriziogalvagno@comune.c

apodorlando.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Comunicazione art. 9 

L.R. 37/85
Immediato

Presentazione 

istanza

6
Comunicazione art. 

20 L.R. 4/03

Art. 20        L.R. 

n.4/2003

ad istanza di 

parte

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.ca

podorlando.me.it

Geom. Maurizio Galvagno  

0941-915228 

mauriziogalvagno@comune.c

apodorlando.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Comunicazione art. 20 

L.R. 4/03
Immediato

Presentazione 

istanza

7 Ordinanza L.47/85 d'ufficio

Geom. Maurizio Galvagno  

0941-915228 

mauriziogalvagno@comun

e.capodorlando.me.it

Geom. Maurizio Galvagno  

0941-915228 

mauriziogalvagno@comune.c

apodorlando.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Ordinanza

AREA URBANISTICA ED EDILIZIA PR



8
Concessione Edilizia 

in sanatoria

L.47/85 L.724/94 

L.326/03

ad istanza di 

parte

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.ca

podorlando.me.it

Geom. Antonino Scafidi  0941-

915214 

antonioscafidi@comune.capo

dorlando.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Rilascio Concessione 

Edilizia in sanatoria

9
Certificato di 

Agibilità/Abitabilità

L.R. n.17/94 e art. 

4 del D.P.R. 

n.425/94

ad istanza di 

parte

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.ca

podorlando.me.it

Geom. Antonino Scafidi  0941-

915214 

antonioscafidi@comune.capo

dorlando.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Rilascio Certificato di 

Agibilità/Abitabilità
30 gg.

Presentazione 

istanza

10

Attestazione e 

certificazione in 

materia 

urbanistico/edilizio

Art.18 D.L. del 

18.01.93, n.8

ad istanza di 

parte

Geom. Maurizio Galvagno  

0941-915228 

mauriziogalvagno@comun

e.capodorlando.me.it

Geom. Maurizio Galvagno  

0941-915228 

mauriziogalvagno@comune.c

apodorlando.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Rilascio Attestazione e 

certificazione in 

materia 

urbanistico/edilizio

30 gg.
Presentazione 

istanza

11

Certificato di 

Destinazione 

Urbanistica

Art. 30 comma 3 

del D.P.R. n. 

380/01

ad istanza di 

parte

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.ca

podorlando.me.it

Geom. Antonino Scafidi  0941-

915214 

antonioscafidi@comune.capo

dorlando.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Rilascio Certificato di 

Destinazione 

Urbanistica

30 gg.
Presentazione 

istanza

12
Sportello Unico per le 

Attività Produttive

D.P.R. 440/2000  

D.P.R. 160/2010

ad istanza di 

parte

Geom. Gaetano Giallanza  

0941-915229 

giallanza@comune.capodo

rlando.me.it

Geom. Gaetano Giallanza  

0941-915229 

giallanza@comune.capodorla

ndo.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Rilascio autorizzazione 

unica
30 gg.   60gg.

Presentazione 

istanza

13 Sportello Catastale
Delibera n. 119 del 

reg. del 24.04.2008

ad istanza di 

parte

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.ca

podorlando.me.it

Ing. Carmelo Paratore      

0941-915257 

catasto@comune.capodorlan

do.me.it

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Visure Catastali Immediato
Presentazione 

istanza

14

Accesso atti 

procedimenti uffici 

area

Legge 241/ 1991 e 

s.m. i.; L.R. 

10/1991 e s.m.i.; 

Regolamento 

Comunale 

ad istanza di 

parte

ufficio competente per 

l'istruttoria

RESPONSABILE UFFICIO

COMPETENTE PER

MATERIA

Geom. Claudio Timpanaro 

Pirrina  0941-915223  

claudiotimpanaro@comune.

capodorlando.me.it

Rilascio atti 

amministrativa
30gg.

Presentazione 

istanza

(1) A) ad istanza di parte -  B) d'Ufficio

(2) Nome, telefono e-mail

(3) Ove diverso dal responsabile del procedimento

(4) Strumenti di tutela per l'interessato sia per provvedimento finale che per provvedimento adottato oltre i termini

(5) Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line

(6) Codici IBAN - numero c/c postale - codice identificativo pagamento

(7) Nei procedimenti ad istanza di parte uffici a cui rivolgersi per informazioni con orari, indirizzi, telefono ed e-mail



Tutela Amministrativa e 

Giurisdizionale (4)

Modulo (5) Servizi 

on line
Modalità di pagamento (6) Titolare potere sostitutivo Informazioni (7)

termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

versamento sul c/c n. 

14050983 intestato a 

Comune di Capo 

d’Orlando – Servizio di 

tesoreria

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Urbanistica  0941-915228/915251                Lun-

Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

mauriziogalvagno@comune.capodorlando.me.it

termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

versamento sul c/c n. 

14050983 intestato a 

Comune di Capo 

d’Orlando – Servizio di 

tesoreria

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Urbanistica  0941-915228/915251                Lun-

Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

mauriziogalvagno@comune.capodorlando.me.it

termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

versamento sul c/c n. 

14050983 intestato a 

Comune di Capo 

d’Orlando – Servizio di 

tesoreria

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Urbanistica  0941-915228/915251                Lun-

Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

mauriziogalvagno@comune.capodorlando.me.it

termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

versamento sul c/c n. 

14050983 intestato a 

Comune di Capo 

d’Orlando – Servizio di 

tesoreria

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Urbanistica  0941-915228/915251                Lun-

Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

mauriziogalvagno@comune.capodorlando.me.it

termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

versamento sul c/c n. 

14050983 intestato a 

Comune di Capo 

d’Orlando – Servizio di 

tesoreria

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Urbanistica  0941-915228/915251                Lun-

Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

mauriziogalvagno@comune.capodorlando.me.it

termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

versamento sul c/c n. 

14050983 intestato a 

Comune di Capo 

d’Orlando – Servizio di 

tesoreria

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Urbanistica  0941-915228/915251                Lun-

Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

mauriziogalvagno@comune.capodorlando.me.it

Tutela interessato: Ricorso TAR 

Catania o C.G.A. o Presidenza 

Regione entro i termini rispett. di 

60,120 e 120 giorni dalla piena 

conoscenza atto

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Urbanistica  0941-915228/915251                Lun-

Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

mauriziogalvagno@comune.capodorlando.me.it

AREA URBANISTICA ED EDILIZIA PRIVATA



termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

versamento sul c/c n. 

14050983 intestato a 

Comune di Capo 

d’Orlando – Servizio di 

tesoreria

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Recupero Urbanistico  0941-915214                

Lun-Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

antonioscafidi@comune.capodorlando.me.it

termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

versamento sul c/c n. 

14050983 intestato a 

Comune di Capo 

d’Orlando – Servizio di 

tesoreria

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Recupero Urbanistico  0941-915214                

Lun-Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

antonioscafidi@comune.capodorlando.me.it

termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

Pagamento c/o 

Economato C.le

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Urbanistica  0941-915228/915251                Lun-

Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

mauriziogalvagno@comune.capodorlando.me.it

termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

versamento sul c/c n. 

14050983 intestato a 

Comune di Capo 

d’Orlando – Servizio di 

tesoreria

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Recupero Urbanistico  0941-915214                

Lun-Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

antonioscafidi@comune.capodorlando.me.it

termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

versamento sul c/c n. 

14050983 intestato a 

Comune di Capo 

d’Orlando – Servizio di 

tesoreria

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Ufficio S.U.A.P.  0941-915223 / 915229              Lun-

Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

claudiotimpanaro@comune.capodorlando.me.it

termini: Segretario Comunale; 

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

Pagamento allo sportello

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Recupero Urbanistico  0941-915214                

Lun-Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

antonioscafidi@comune.capodorlando.me.it

termini: Segretario Comunale; Tutela 

interessato: Ricorso TAR Catania o 

C.G.A. entro i termini rispett. di 60 e 

120 giorni dalla piena conoscenza 

atto

Modulistica 

scaricabile dal sito 

e/o disponibile 

presso l'U.R.P.

Pagamento c/o 

Economato C.le

Geom. Antonino Scafidi  

0941-915214 

antonioscafidi@comune.c

apodorlando.me.it

Uff. Urbanistica  0941-915228/915251                Lun-

Mer-Ven h.11-13 ; Mar-Gio h.15:30-17:30   

mauriziogalvagno@comune.capodorlando.me.it


