AREA DEMOGRAFICA

UFFICIO ELETTORALE

RESPONSABILE

TUTELA

INFORMAZIONI (7)

\ \ RESPONSABILE TIPO DI PROVVEDIMENTO TERMINE FINALE DECORRENZA DEL MODULO (5) MODALITA' TITOLARE POTERE
N. PROCEDIMENTO (1) NORMATIVA DI RIFERIMENTO MODALITA' DI AVVIO UNITA' ORG. ISTRUTTORIA PROVVEDIMENTO FINALE E/O P AMMINISTRATIVA E
PROCEDIMENTO (2) ENTE DECISORIO (3) FINALE (in giorni) TERMINE GIURISDIZIONALE (4) SERVIZI ON LINE PAGAMENTO (6) SOSTITUTIVO
L'aggiornamento si .
MINCIULLO ANTONINO (tel. Ricorso alla
REVISIONE DINAMICA DELLE LISTE COS_B':T%S] Sgs;’::\‘ng”(TEL 0941915307) - fax 0941 904021 - AGGIORNAMENTO semes?:;le:r:gite esi 11ngg§.¢loo Sottocommissione
1 ELETTORALI - PRIMA TORNATA D.P.R. 20-3-1967, N.223 D'UFFICIO UFFICIO ELETTORALE email SCHEDARIO E LISTE . Elettorale Circondariale
L gaetano.costanzo@comune.capo . .. conclude entro il 10 DI CIASCUN "
( cancellazioni ) B antonino.minciullo@comune.capo ELETTORALI N S del Comune di
dorlando.me.it . gennaio e 10 luglio di SEMESTRE § -
dorlando.me.it . Sant'Agata di Militello
ciascun semestre
L'aggiornamento si .
MINCIULLO ANTONINO (tel. Ricorso alla
REVISIONE DINAMICA DELLE LISTE COS_B':T%S] Sgs;’::\‘ng”(TEL 0941915307) - fax 0941 904021 - AGGIORNAMENTO semes?:;le:r:gite esi 11ngg§.¢loo Sottocommissione
2 ELETTORALI - SECONDA TORNATA D.P.R. 20-3-1967, N.223 D'UFFICIO UFFICIO ELETTORALE email SCHEDARIO E LISTE . Elettorale Circondariale
o P, gaetano.costanzo@comune.capo . .. conclude entro il 30 DI CIASCUN "
(iscrizioni e cambi di indirizzo9 ) R antonino.minciullo@comune.capo ELETTORALI . C del Comune di
dorlando.me.it . gennaio e 30 luglio di SEMESTRE , -
dorlando.me.it . Sant'Agata di Militello
ciascun semestre
L'aggiornamento si .
MINCIULLO ANTONINO (tel. AGGIORNAMENTO Ricorso alla
REVISIONE SEMESTRALE DELLE LISTE COS_B':T%S] Sgs;’::\‘ng”(TEL 0941915307) - fax 0941 904021 - SCHEDARIO E LISTE semeset:::;ite esi 1166nggg¢loo Sottocommissione
3 ELETTORALI (Iscrizione leva elettorale e - D.P.R. 20-3-1967, N.223 D'UFFICIO UFFICIO ELETTORALE email ELETTORALI con iscrizioni della| p Elettorale Circondariale
L . s gaetano.costanzo@comune.capo . .. - conclude entro il 20 DI CIASCUN "
cancellazioni per irreperibilita) R antonino.minciullo@comune.capo | leva elettorale e cancellazioni per [ . del Comune di
dorlando.me.it . . AN giugno e 20 dicembre SEMESTRE § R
dorlando.me.it irreperibilita. o Sant'Agata di Militello
di ciascun semestre
DALLA DATA DI
COSTANZO GAETANO (TEL.
. AGGIORNAMENTO RICEVIMENTO DELLE
4 IN\[/)TAPFI{EIQ%)II?IT':'QASIIEENEQEEEAEI&E-FREO\/TQSNI D.P.R. 20-3-1967, N.223 D'UFFICIO UFFICIO ELETTORALE aetangi‘;L?;::Jéigzs:e capo SCHEDARIO E LISTE 15 GIORNI COMUNICAZIONI DA PRingl?qgliLLA
g : dorlando.me.it -cap ELETTORALI PARTE DEGLI UFFICI
.me. COMPETENTI
CONSEGNA A DOMICILIO DA PARTE
DEL MESSO COMUNALE DELLA
TESSERA ELETTORALE Al NUOVI
COSTANZO GAETANO (TEL. ISCRITTI E DEI TAGLIANDI DI
s RILASCIO TESSERA ELETTORALE E LEGGE 30-4-1999, N.120 DUEFICIO UFFICIO ELETTORALE 09419153179 email Appg%“‘;’%“mg fg:éfj’éﬁ‘?g‘LMB‘ 30 GIORNI 10 febbraio - 10 agosto | PREFETTO DELLA
TAGLIANDI DI CONVALIDA D.P.R. 8-9-2000, N.299 gaetano.costanzo@comune.capo DI ABITAZIONE COMPORTANTI di ciascun anno PROVINCIA
dorlando.me.it CAMBIO DI SEZIONE ELETTORALE
PER COLORO CHE SONO GIA'IN
POSSESSO DELLA TESSERA
ELETTORALE.
CONSEGNA DEL DUPLICATO
COSTANZO GAETANO (TEL. DELLA TESSERA
RILASCIO DUPLICATO TESSERA LEGGE 30-4-1999, N.120 § 09419153179 email ELETTORALE SMARRITA O DALLA DATA DELLA PREFETTO DELLA
6 ELETTORALE D.P.R. 8-9-2000, N.299 DUFFICIO UFFICIO ELETTORALE gaetano.costanzo@comune.capo DETERIORATA SU RICHIESTA CONSEGNA A VISTA RICHEISTA PROVINCIA
dorlando.me.it DELL'INTERESSATO PRESSO
L'UFFICIO ELETTORALE..
COSTANZO GAETANO (TEL. MINCIULLO ANTONINO (tel. IL PROCEDIMENTO SI 45 GI[?:EI_'\X B'IALLA DALLA DATA DI
NORMATIVA DI RIFERIMENTO 09419153179 email " |1 0941915307) - fax 0941 904021 - CONCLUDE CON LO PUBBLICAZIONE DEL PUBBLICAZIONE DEL PREFETTO DELLA
7 GESTIONE CONSULTAZIONI ELETTORALI DI OGNI SINGOLA D'UFFICIO UFFICIO ELETTORALE aetano costanzo@comune.capo email SVOLGIMENTO DELLE MANIFESTO DI DECRETO DI PROVINCIA
CONSULTAZIONE 9 : R -cap antonino.minciullo@comune.capo | ELEZIONI E LA DIFFUSIONE CONVOCAZIONE DEI
dortando.me.it dorlando.me.it DEI RISULTATI INDIZIONE DEI | 5oiz) ELETTORALI
T COMIZI ELETTORALI
DE;:E%'_’#_‘;?:QNE MODULISTICA ON
PROCEDURA MINCIULLO ANTONINO (tel (solitamente LINE SUL SITO DEL
INFORMATIZZATA AVVIATA 0941915307) - fax 0941 90402:] R RILEVAZIONE SEMESTRALE E 20 FEBBRAIO e MINISTERO A
DAL MINISTERO " . DINAMICA DEL CORPO DALLA DATA DELLA PREFETTO DELLA DISPOSIZIONE DEL
8 STATISTICHE ELETTORALI DELL'INTERNO NEL MESE DI DUFFICIO UFFICIO BLETTORALE antonino mincii:‘lgzl)comune capo ELETTORALE E DELLE N ;géﬁSEJZOA DI NOTA PREFETTIZIA PROVINCIA RESPONSABILE
GENNAIO 2009 CON .dorlando me.it -cap SEZIONI CIASCUNA DELLA STESURA
DECORRENZA LUGLIO 2009 o DELLA STATISTICA
REVISIONE DELLE ELETTORALE
LISTE ELETTORALI
UFFICIO ELETTORALE sito in C.DA
MUSCALE - PALAZZO SATELLITE -
nei giorni da LUNEDI' a VENERDI'
dalle ore 8,30 alle ore 12,00 e nei
COS_B':T%S] Sgs;’::\‘ng”(TEL PRESA VISIONE DEGLI NELLA DATA DALLA DATA DELLA PREFETTO DELLA giorni di martedi' e giovedi anche dalle
9 | CONSULTAZIONE DELLE LISTE ELETTORALI D.P.R. 20-3-1967, N.223 A ISTANZA DI PARTE UFFICIO ELETTORALE ISCRITTI NELLE LISTE INDICATA NELLA ore 15,30 alle ore 17,30 - TEL .0941
gaetano.costanzo@comune.capo RICHEISTA PROVINCIA 915317 - EMAILL
. ELETTORALI RICHIESTA
dorlando.me.it gaetano.
ndo.me.it - PEC
comune.
me.it
UFFICIO ELETTORALE sito in C.DA
MUSCALE - PALAZZO SATELLITE -
nei giorni da LUNEDI' a VENERDI'
COSTANZO GAETANO (TEL. dalle ore 8,30 alle ore 12,00 e nei
i RIASGIO GOPIE LISTE ELETTORALI D.P.R. 20-3-1967, N.223 A ISTANZA DI PARTE UFFICIO ELETTORALE 09419153179 email RILASCIO COPIA DEGLI 30 GIORN| DALLA DATA DELLA | PREFETTO DELLA glor di marted: @ gioved anche calo
DECRETO LEG.VO N.196/2003 gaetano.costanzo@comune.capo ISCRITTI NELLE LISTE RICHEISTA PROVINCIA " 915317 - EMAL
dorlando.me.it gaetano.
ndo.me.it - PEC
comune.
me.it
UFFICIO ELETTORALE sito in C.DA
MUSCALE - PALAZZO SATELLITE -
nei giorni da LUNEDI' a VENERDI'
COSTANZO GAETANO (TEL. A VISTA SU vdalvlevore B,Sq allevore 1‘2,00 enei
RILASCIO CERTIFICATO . . giorni di martedi' e giovedi anche dalle
1 GODIMENTO DIRITTI POLITICI D.P.R. 20-3-1967, N.223 A ISTANZA DI PARTE UFFICIO ELETTORALE 09419153179 email RILASCIO CERTIFICATO RICHIESTA VERBALE| DALLA DATA DELLA PREFETTO DELLA ore 15,30 alle ore 17,30 - TEL .0941
A PRIVATIE PP.AA T.U. 30-3-1957, N.361 gaetano.costanzo@comune.capo 3 GIORNI SU RICHIESTA PROVINCIA 915317 - EMAIL
e dorlando.me.it RICHIESTA SCRITTA gaetano
ndo.me.it - PEC
comune.
me.it
UFFICIO ELETTORALE sito in C.DA
MUSCALE - PALAZZO SATELLITE -
nei giorni da LUNEDI' a VENERDI'
RILASCIO CERTIFICAZIONI NEI COSTANZO GAETANO (TEL. dalle ore 8,30 alle ore 12,00 & nei
) R D.P.R. 20-3-1967, N.223 . giorni di martedi' e giovedi anche dalle
1 PROCEQIMENTI ELETTORALI (candlqature T.U. 30-3-1957, N.361 A ISTANZA DI PARTE UFFICIO ELETTORALE 09419153179 email RILASCIO GERTIFICATO ENTRO 24 ORE DALLA DATA DELLA PREFETTO DELLA ore 15.30 alle ore 17,30 - TEL .0941
sottoscrizioni referendarie - proposte di legge gaetano.costanzo@comune.capo DALLA RICHIESTA RICHIESTA PROVINCIA 915317 - EMAIL
D.P. REG. 20-8-1960, N.3 B
etc.) dorlando.me.it gaetano
ndo.me.it - PEC

comune.

me.it

AUTENTICA FIRME

NEI PROCEDIMENTI ELETTORALI

A SECONDA DELLA
NORMATIVA CHE REGOLA LE
CONSULTAZIONI ELETTORALI

A ISTANZA DI PARTE

UFFICIO ELETTORALE

MINCIULLO ANTONINO (tel.
0941915307) - fax 0941 904021 -
email
antonino.minciullo@comune.capo
dorlando.me.it

AUTENTICA FIRME SU MODULI
SOTTOSCRITTORI LISTE -
RICHIESTA REFERENDARIE -
DICHIARAZIONI DA ALLEGARE
ALLE CANDIDADATURE
ELETTORALI

AVISTA PER LE FIRME
SULLE DICHIARAZIONI
USO CANDIDATURA -
PER LE SOTTOSCRIZIONI
SUIMODULI ENTRO LA
SCADENZA PREFISSATA
PER LA SPEDIZIONE O
RITIRO DEI MODULI
PRESENTATI

DALLA DATA DELLA
RICHIESTA

PREFETTO DELLA
PROVINCIA

UFFICIO ELETTORALE sito in C.DA
MUSCALE - PALAZZO SATELLITE -
nei giorni da LUNEDI' a VENERDI'
dalle ore 8,30 alle ore 12,00 e nei
giorni di martedi' e giovedi anche dalle
ore 15,30 alle ore 17,30 - TEL .0941
915317 - EMAIL

gaetano
ndo.me.it - PEC

comune.

me.it




D.P.R. 20-3-1967 N.223

MINCIULLO ANTONINO (tel.

L'aggiornamento si

Ricorso alla

REVISIONE DINAMICA DELLE LISTE D.P.R. 1- 2-1973 N.50 COSTANZO GAETANQ (TEL. 0941915307) - fax 0941 904021 - AGGIORNAMENTO effettua . 1 AGOSTO Sottocommissione
ELETTORALI AGGIUNTE PER LE REGIONI | DECRETO LEG.VO 18-12-2002 § 09419153179 email . semestralmente e si . X
14 | D'UFFICIO UFFICIO ELETTORALE email SCHEDARIO E LISTE . 1 FEBBRAIO Elettorale Circondariale
TRENTINO ALTO ADIGE E VALLE D'AOSTA N.309 gaetano.costanzo@comune.capo . incill ELETTORALI conclude entro il 10 - | "
12 TORNATA ( cancellazioni ) DECRETO LEG.VO 2-8-2007 dorlando.me.it antonino.minciullo@comune.capo o gennaio e 10 luglio di | 3 ciaseun semestre del Comune di
g} o dorlando.me.it . Sant'Agata di Militello
N.141 ciascun semestre
D.P.R. 20-3-1967 N.223 L'aggiornamento si .
MINCIULLO ANTONINO (tel. Ricorso alla
REVISIONE DINAMICA DELLE LISTE D.P.R. 1- 2-1973 N.50 COSTANZO GAETANQ (TEL. 0941915307) - fax 0941 904021 - AGGIORNAMENTO effettua . 1 AGOSTO Sottocommissione
ELETTORALI AGGIUNTE PER LE REGIONI | DECRETO LEG.VO 18-12-2002 § 09419153179 email . semestralmente e si . X
15 | D'UFFICIO UFFICIO ELETTORALE email SCHEDARIO E LISTE . 1 FEBBRAIO Elettorale Circondariale
TRENTINO ALTO ADIGE E VALLE D'AOSTA N.309 gaetano.costanzo@comune.capo . .. conclude entro il 30 - | "
20 TORNATA (iscrizioni - cambi di indirizzo ) | DECRETO LEG.VO 2-8-2007 dorlando.me.it antonino.minciulo@cormLne. capo ELETTORALI gennaio e 30 luglio di | ¢ C1asoun semestre del Gomune di
iy o dorlando.me.it " Sant'Agata di Militello
N.141 ciascun semestre
UFFICIO ELETTORALE sito in C.DA
MUSCALE - PALAZZO SATELLITE -
REVISIONE DINAMICA DELLE LISTE L'aggiornamento si ) MODULISTICA nei giorni da LUNEDI a VENERDI
ELETTORALI AGGIUNTE PER | CITTADINI D.P.R. 20-3-1967 N.223 COSTANZO GAETANO (TEL. |  MINCIULLO ANTONINO (tel effettua Ricorso alla PRESENTE SUL SITO dalle ore 8,30 alle ore 12,00  ne
§ 0941915307) - fax 0941 904021 - AGGIORNAMENTO . Sottocommissione giorni di martedi' e giovedi anche dalle
U.E. CHE INTENDONO ESERCITARE IL DECRETO LEG.VO 12-4-1996 09419153179 email . semestralmente e si | DALLA DATA DELLA . X ISTITUZIONALE K
16 A ISTANZA DI PARTE UFFICIO ELETTORALE email SCHEDARIO E LISTE . Elettorale Circondariale B ore 15,30 alle ore 17,30 - TEL .0941
DIRITTO DI VOTO PER LE ELEZIONI N.197 gaetano.costanzo@comune.capo antonino.minciullo@comune.capo ELETTORALI conclude entro il 10 RICHIIESTA del Comune di DELL'ENTE 915317 - EMAIL
COMUNALI E DEL PARLAMENTO EUROPEO LEGGE 3-8-1994 N.483 dorlando.me.it .dorlando me.it -cap gennaio e 10 luglio di SantAgata di Militello (www.comune.capodorlal gaetano.
12 TORNATA (cancellazioni) o ciascun semestre 9 ndo.me.it) ndo.me.it - PEC
comune.
me.it
REVISIONE DINAMICA DELLE LISTE L'aggiornamento si . MODULISTICA
ELETTORALI AGGIUNTE PER I CITTADINI D.P.R. 20-3-1967 N.223 COSTANZO GAETANO (TEL. 09'\2:';10;[;;;)0 g\)‘(—rogz\‘:'\ég‘fé; R AGGIORNAMENTO effettua Soansg;i?nii"s?one PRESENTE SUL SITO
U.E. CHE INTENDONO ESERCITARE IL DECRETO LEG.VO 12-4-1996 09419153179 email . semestralmente e si | DALLA DATA DELLA . X ISTITUZIONALE
17 A ISTANZA DI PARTE UFFICIO ELETTORALE email SCHEDARIO E LISTE . Elettorale Circondariale B
DIRITTO DI VOTO PER LE ELEZIONI N.197 gaetano.costanzo@comune.capo antonino.minciullo@comune.capo ELETTORALI conclude entro il 30 RICHIIESTA del Comune di DELL'ENTE
COMUNALI E DEL PARLAMENTO EUROPEO LEGGE 3-8-1994 N.483 dorlando.me.it : R -cap gennaio e 30 luglio di § I (www.comune.capodorlal
R dorlando.me.it " Sant'Agata di Militello .
2" TORNATA (iscrizioni) ciascun semestre ndo.me.it)
UFFICIO ELETTORALE sito in C.DA
MUSCALE - PALAZZO SATELLITE -
nei giorni da LUNEDI' a VENERDI'
MINCIULLO ANTONINO (tel. Ricorso alla MODULISTICA dalle ore 8,30 alle ore 12,00 e nei
DALLA DATA o PRESENTE SUL SITO e L
. 0941915307) - fax 0941 904021 - , B Sottocommissione giorni di martedi' e giovedi anche dalle
AGGIORNAMENTO DELL'ALBO UNICO DEGLI LEGGE 8-3-1989 N.95 . COMMISSIONE ELETTORALE INSERIMENTO NELL'ALBO |15 GENNAIO DI OGNI DELL'ISTANZA . . ISTITUZIONALE
18 A ISTANZA DI PARTE UFFICIO ELETTORALE email . Elettorale Circondariale . ore 15,30 alle ore 17,30 - TEL .0941
SCRUTATORI LEGGE 30-4-1999 N.120 A COMUNALE UNICO ANNO (periodo 30 ottobre - 30 - DELL'ENTE 915317 - EMAL
antonino.minciullo@comune.capo . . del Comune di
) novembre di ogni anno) \ A (www.comune.capodorlal gaetano.
dorlando.me.it Sant'Agata di Militello . .
ndo.me.it) ndo.me.it - PEC
comune.
me.it
UFFICIO ELETTORALE sito in C.DA
MUSCALE - PALAZZO SATELLITE -
nei giorni da LUNEDI' a VENERDI'
MINCIULLO ANTONINO (tel. MODULISTICA dalle ore 8,30 alle ore 12,00 e nei
0941915307) - fax 0941 904021 - DALLA DATA PRESENTE SUL SITO giormi di marted & giovedi anche dalle
AGGIORNAMENTO DELL'ALBO DEI a . SEGNALAZIONE NOMINATIVI 30 DICEMBRE DI DELL'ISTANZA CORTE DI APPELLO ISTITUZIONALE 15.30 all 17.30 - TEL .0941
9 PRESIDENTI DI SEGGIO LEGGE 21-3-1950 N.53 A ISTANZA DI PARTE UFFICIO ELETTORALE - emall ALLA GORTE DI APPELLO OGNIANNO | (periodo 1-30 ottobre di| DI MESSINA DELLENTE O gy - EaAL
antonino.minciullo@comune.capo .
dorland it ogni anno) (www.comune.capodorla gaetano.
orlando.me. i ndo.me.it) ndo.me.it - PEC
comune.
me.it
UFFICIO ELETTORALE sito in C.DA
MUSCALE - PALAZZO SATELLITE -
MODULISTICA nei giorni da LUNEDI' a VENERDI
MINCIULLO ANTONINO (tel. dalle ore 8,30 alle ore 12,00 e nei
AGGIORNAMENTO DEGLI ALBI DEI GIUDICI 0941915307) - fax 0941 904021 - ISEF;{?\/SSJEIS:EOSEN%gPLCA:IDI 30 AGOSTO DI OGNI | 30 APRILE DI OGNI TRIBUNALE PR:ESif_'#J;OS'thETO giorni di martedi' e giovedi anche dalle
20 | POPOLARI DI CORTE DI ASSISE E DI CORTE LEGGE 10-4-1951 N.287 A ISTANZA DI PARTE UFFICIO ELETTORALE email COMMISSIONE COMUNALE COMPETENTE PER B ore 15,30 alle ore 17,30 - TEL .0941
A AL TRIBUNALE COMPETENTE | BIENNIO DISPARI | BIENNIO DISPARI DELL'ENTE 915317 - EMAL
DI ASSISE DI APPELLO antonino.minciullo@comune.capo TERRITORIO
R PER TERRITORIO (www.comune.capodorlal gaetano.
dorlando.me.it R #
ndo.me.it) ndo.me.it - PEC

comune.

me.it

A) ad istanza di parte - B) d'ufficio
Nome, telefono e-mail

Ove diverso dal responsabile del procedimento

Strumenti di tutela per l'interessato sia per provvedimento finale che per provvedimento adottato oltre i termini
Codici IBAN - numero c/c postale - codice identificativo pagamento
Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.

Nei procedimenti ad istanza di parte uffici a cui rivolgersi per informazioni con orari, indirizzi, telefono ed e-mail




