UFFICIO

RESPONSABILE

TUTELA

NORMATIVA DI RESPONSABILE TIPO DI PROVVEDIMENTO| TERMINE FINALE | DECORRENZA MODULO (5) MODALITA' TITOLARE POTERE
PROCEDIMENTO (1) MODALITA' DI AVVIO UNITA' ORG. ISTRUTTORIA PROVVEDIMENTO FINALE o AMMINISTRATIVA E INFORMAZIONI (7)
RIFERIMENTO PROCEDIMENTO (2) E/0 ENTE DEGISORIO (3) FINALE (in giorni) DEL TERMINE GIURISDIZIONALE (4) SERVIZION LINE PAGAMENTO (6) SOSTITUTIVO
i izi i i i i i . N . . . Iy . . g i g@g B A
pred_lsposzmne pll_anmo d! decreto Ieg|slat|v_o 267/2000 dott. Antonino Colica bilancio di previsione 31-dic La Ganga Vincenza ragioneriacipec.comune.c
previsione e relativi allegati e s.m.i. apodorlando.me.it
predlsposmon_e rendiconto di decreto Ieg|slat|v_o 267/2000 dott. Antonino Colica rendiconto gestione 30-apr
gestione e s.m.i.
reg. cont. Comunale art 49 N - . . . rendiconto mensile delle dal primo glorno
Economato area economico finanziaria Donato Santina dott. Antonino Colica 3099 successivo al mese
commal spese sostenute R
di riferim.
decreto legislativo 267/2000 N - . . ) rendiconto annuale delle 30 99 dalla. f!ne
Economato area economico finanziaria Donato Santina dott. Antonino Colica 30 gen. dell'esercizio
art 233 comma 2 spese sostenute fi .
inanziario
Economato reg. cont. Comunale art 48 area economico finanziaria Donato Santina dott. Antonino Colica versamento somme agent 3099 dalla consegna delle
comma 1 contabili somme
ICI area economico finanziaria Nasca Antonella dott. Antonino Colica istanze |nfqrma2|on|
generiche
ICI D.Lgs. 504/92 e s.m.i. area economico finanziaria Nasca Antonella dott. Antonino Colica accertamenti
ICI D.Lgs. 504/92 e s.m.i. area economico finanziaria Nasca Antonella dott. Antonino Colica rimborsi 180 gg dal ricevimento
IMU area economico finanziaria Nasca Antonella dott. AntoninoCcolica istanze |nfqrma2|on|
generiche
IMU area economico finanziaria Nasca Antonella dott. AntoninoCcolica accertamenti
IMU area economico finanziaria Nasca Antonella dott. Antonino Colica rimborsi 180 gg dal ricevimento
. N . " i i . . . . . . . . i - i . N . . . . i . . . N g i g@g . A
rilascio passi carrabili decreto legislativo 30/04/92 istanza del cittadino area economico finanziaria dott. Rizzo salvatore previo dott. Antonino Colica determinazione trenta giorni pre§enta2|one richiesta tesoreria comunale La Ganga Vincenza ragioneriacipec.comune.c
n.285 -regolamento COSAP parere tecnico istanza apodorlando.me.it
Legge Regionale 28/99 e . verifica atti, richiesta parere .
. T ! o . — N - Ispettore Superiore della . . . o —_— presentazione o .
scia esercizi di vicinato s.m.i. Decreto Legislativo istanza del cittadino area economico finanziaria dott. Antonino Colica Tecnico e trasmissione trenta giorni . richiesta tesoreria comunale
P.M. Calanna Gaetano ) istanza
n°59/10 Camera commercio
TARSU area economico finanziaria dott. Rizzo Salvatore dott. Antonino Colica istanze |nfqrma2|on| 3099 pre§enta2|one
generiche istanza
TARSU area economico finanziaria dott. Rizzo Salvatore dott. Antonino Colica istanze sgravio 3099 pre?si;La;;one
TARSU D.Lgs. 507/93 e s.m.i. area economico finanziaria Antaloro Maria dott. Antonino Colica rimborsi termini di legge
TARSU D.Lgs. 507/93 e s.m.i. area economico finanziaria Antaloro Maria dott. Antonino Colica accertamenti termini di legge
COSAP dott. Rizzo Salvatore dott. Antonino Colica Istanze |nf9rma2|on| 3099 pre§enta2|one
generiche istanza
COSAP D.Legs. 446/97 dott. Rizzo Salvatore dott. Antonino Colica denunce/acgertamento/regmt termini di legge
razione acc.
COSAP D.Lgs. 446/97 dott. Rizzo Salvatore dott. Antonino Colica accertamenti termini di legge
COSAP D.Lgs 446/97 dott. Rizzo Salvatore dott. Antonino Colica rimborsi termini di legge
TARES dott. Rizzo Salvatore dott. Antonino Colica istanze |nf0_rma2|on| 3099 pre§enta2|one
generiche istanza
TARES L. 296/06 e s.m.i. dott. Rizzo Salvatore dott. Antonino Colica accertamenti termini di legge
TARES L. 296/06 e s.m.i. dott. Rizzo Salvatore dott. Antonino Colica rimborsi termini di legge




presentazione

ICP D.Lgs. 507/93 e s.m.i. dott. Antonino Colica 3099 .
istanza
ICP dott. Antonino Colica termini di legge
ICP dott. Antonino Colica termini di legge
pred|sp9§|Z|one bllancp di D.Lgs. 267/00 dott. Antonino Colica 31 dic.
previsione e allegati
parifica conto d'el teson.elre e degli D.Lgs. 267/00 dott. Antonino Colica 30 gen.
agenti contabili
predisposizione del rendiconto
dell'esercizio precedente - D.Lgs. 267/00 dott. Antonino Colica 30 apr.
documenti consuntivi
frasmissione alle sezione entro 60 gg
giurisdizionale della C'orte dei cqntl D.Lgs. 267/00 dott. Antonino Colica approvazione
del conto del Tesoriere a degli Y
. o rendiconto
_aaenti cantahili
frasmissione dell'allegato al
Consuntivo afferente le spese di entro 10 gg
) D.M.I. 23/01/2012 art. 2 dott. Antonino Colica approvazione
rappresentanza alla Sezione rendiconto
Reaqionale di Cantrollo della C Contil
tfempistica
Certificato Bilancio preventivo D.Lgs. 267/00 art. 227 dott. Antonino Colica . annualmente
comma 6 fissata con decreto
del Ministera |
Referto del controllo di gestione -
Invio al Slndacc'),' ag!l ASS(.ES.SO”’ a D.Lgs. 267/00 art.198 dott. Antonino Colica 30 giu.
Responsabili dei Servizi, al
Revisore dei Conti all'Oraanismao
tfempistica
invio telematico in formato xml del D.Lgs. 267/00 art. 227 dott. Antonino Colica annualmente
Rendiconto alla Corte dei Conti comma 6 ’ fissata con decreto
del Ministero |
salvaguardl:'ﬂ degh equilibri di D.Lgs. 267/00 art. 193 dott. Antonino Colica 30 set.
bilancio commaz2
tfempistica
Certificato Conto Consuntivo D.Lgs. 267/00 art. 227 dott. Antonino Colica ) annuaimente
comma 6 fissata con decreto
del Ministero |
assestamento del Bilancio D.Lgs. 267/00 art. 175 dott. Antonino Colica 30 nov.
comma 8
liquidazione trimestrale iva DPR 542/99 art. 7 Cantales Donatella dott. Antonino Colica
versamgntc') dell l.RAP.e .del La Ganga Vincenza dott. Antonino Colica entroil 16 dgl mese
contributi previdenziali successivo
versamento mensile delle ritenute DPR 600/73 artt. 23/25 La Ganga Vincenza dott. Antonino Colica entroil 16 dgl mese
successivo
Certificazione delle ritenute . entro il 28 feb.
effettuate come sostituto d'imposta DPR 322/98 art. 4 commi Cantales Donatella dott. Antonino Colica Dell'anno
) 6bis e 6ter ;
e modelli CUD successivo
delibera anticipazione di tesoreria D.Lgs. 267/00 art. 222 dott. Antonino Colica
inizio anno/ffine
delibera ut|l|zzo'son'1me a specifica D.Lgs. 267/00 art. 195 dott. Antonino Colica anno prec. dopo la
destinazione delibera di
anticinazione di
delibera semestrale impignorabilita D.Lgs. 267/00 art. 159 dott. Antonino Colica semestrale
Visto atte§tant§ la. copertura dott. Antonino colica
finanziaria
il parere di regolarita tecnica sulle
proposte di deliberazioni di Giunta
e di Consiglio
liquidazione fatture D.L. 78/09 art. 9 La Ganga Vincenza dott. Antonino Colica 3099 dal nf(:telvlj:gento
emissione Mandati La Ganga Vincenza dott. Antonino Colica
avvio pratica cessione del quinto e La Ganga Vincenza dott. Antonino Colica 10gg dalla presentazione

piccolo prestito

dellistanza




relazione al conto annuale

D.Lgs. 165/01 art. 60 comma

2

dott. Antonino Colica

scadenza fissata
anno per anno con
circolare MEF

conto annuale del personale

D. Lgs. 165/01 art. 600
comma 2

dott. Antonino Colica

scadenza fissata
anno per anno con
circolare MEF

rilascio di certificati di servizio ad
uso previdenziale

frasmissione telematica al
Ministero Funz. Pubblica dati
efferenti societa partecipate e

consqrzi
comunicazione allAuforita per e
garanzie nelle comunicazioni delle
somme impegnate per 'acquisto,
ai fini di nubblicita istitizionale di

comunicazione semestrale
anagrafe dei consulenti

comunicazione anagrafe dei
dipendenti

aggiornamento semestrale der dafi
pubblicati sul sito istituzionale
dell'Ente afferenti incarichi di

amministratore delle sacieta di cyi

aggiornamento periodico derl dati
pubblicati sul sito istituzionale
dell'Ente afferenti le quote di

naHPr;itoazing.ena.uche minaritaria in
gestione delle segnalazioni di
sinistro ed inoltro delle stesse allo

broker quale tramite con la
comnaania assicuratrice
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A) ad istanza di parte - B) d'ufficio
Nome, telefono e-mail

Ove diverso dal responsabile del procedimento

Strumenti di tutela per l'interessato sia per provvedimento finale che per provvedimento adottato oltre i termini

Codici IBAN - numero c/c postale - codice identificativo pagamento

Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.

Nei procedimenti ad istanza di parte uffici a cui rivolgersi per informazioni con orari, indirizzi, telefono ed e-mail




